
1

国泰新点软件股份有限公司

地址：江苏张家港市经济开发区

(http://www.epoint.com.cn)

无锡市中介超市操作手册

（委托人）



2

目 录

一、系统登录................................................................................................................3

1、网厅登录地址................................................................................................3

二、 登录注册..............................................................................................................4

2.1、个人/企业法人注册..................................................................................4

2.2 事业单位法人注册.......................................................................................6

2.3、登录中介超市............................................................................................9

三、 首页介绍..............................................................................................................9

3.1.通知公告......................................................................................................9

3.2 中介服务....................................................................................................10

3.3 政府审查中介............................................................................................12

3.4 特色服务.....................................................................................................12

3.4.1 区域评估.......................................................................................12

3.4.2、多测合一....................................................................................13

3.5 超市指南.....................................................................................................14

四、 操作应用............................................................................................................15

4.1 企业信息维护.............................................................................................15

4.2 消息查看.....................................................................................................15

4.3 项目发布.....................................................................................................16

4.3.1 新增项目.......................................................................................16

4.3.2 选取中介.......................................................................................18

4.3.3 提交审核.......................................................................................19

4.3.4 查看委托的项目...........................................................................20

4.4 委托公告.....................................................................................................20

4.5 合同备案.....................................................................................................20

4.6 三方评价.....................................................................................................21

五、咨询模块..............................................................................................................22



3

一、系统登录

1、网厅登录地址

http://wx.jszwfw.gov.cn/

点击“工程建设”--“中介超市”进入中介超市

http://wx.jszwfw.gov.cn/
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二、登录注册

该平台用户需在江苏省政务服务网进行注册并通过实名认证。没有注册的用

户需要先完成注册。

2.1、个人/企业法人注册

点击立即注册

选择个人或者法人进行注册
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2.2 事业单位法人注册

若事业单位无注册账号，注册步骤如下

2.2.1、点击“法人登录”--“国家政务服务平台账号登录”

2.2.2、点击“法人用户登录”--“立即注册账号”
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2.2.3、法人类型选择“机关事业单位法人”

2.2.4、填写相关信息并完成注册



8

2.2.5、注册成功后，返回江苏政务服务网法人登录页面，选择“国家政务服务

平台账号登录”，在跳转页面完成登录。

点击“法人登录”，填写登录信息后，点击“登录”即可。
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2.3、登录的用户出现在界面右上角，登录成功。

三、首页介绍

首页上部展示了通知公告、中介服务、政府审查中介、特色服务、超市指南。

搜索框中可输入相关事项关键字快速查找事项。



10

3.1.通知公告

进入“通知公告”栏目，可以查看平台中发布的各项信息及动态。

3.2 中介服务

“中介服务”分为“中介服务事项”与“中介服务机构”两个栏目。

3.2.1 中介服务事项栏目：可以查看目前可在线办理的中介服务事项、该事项目

前的办件量及参与的中介机构数量。
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3.2.2、点击中介服务事项能够查看该中介服务事项的基本信息，可以查看能够

参与该中介服务事项竞标的中介机构，可根据条件对中介机构进行排序。

3.2.3、中介服务机构栏目：可查看中介服务机构的基本信息。点击中介后能够

查看参与竞标的中介服务事项、资质证书、人员、服务评价等信息。同时可以对

该中介机构发起咨询、投诉或收藏。
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3.3 政府审查中介

可以查看专门为政府部门进行评定工作的中介机构。

3.4 特色服务

分为区域评测和多测合一模块。

3.4.1 区域评估：涉及到需要进行区域评估的事项展示。
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3.4.2、多测合一：涉及到需要多测和一的事项
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3.5 超市指南

可以查看平台中中介服务的各项指南文件。
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四、操作应用

4.1 企业信息维护

点击右上角的企业名称，进入系统后点击信息维护—基本信息变更按照提示

补充完委托机构信息，确保信息准确。

4.2 消息查看

点击我的服务空间，能够查看到目前项目的基本情况及发送给我的未读消

息。
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点击相关消息可以快速进入，处理相关业务。

4.3 项目发布

4.3.1 新增项目

进入我的服务空间，点击项目发布，新增项目需求，输入项目基本信息
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注：带*内容为必填项

4.3.2 选取中介
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直接选取：

说明：项目委托人在填入项目预算后，从中介机构库中（中介机构库中中介为能

办理此中介服务事项的中介机构）直接选取中介机构办理此中介服务项目

4.3.3 提交审核

项目信息填写完成之后，点击提交审核。若无问题则向中介发送委托信息，有问

题则点击取消操作，修改委托的内容，无误后重新提交审核向中介发送委托信息。



20

4.3.4 查看委托的项目

发送委托信息之后，可以点击项目需求发布，找到刚发布的项目查看项目具体情

况。

4.4 委托公告

中介机构确认接受委托后，发布委托公告；若中介机构拒绝，建设单位选取另一

个中介机构。

4.5 合同备案

选取完中介，中介确认，并发布委托公告之后，委托人需要和中介机构签订合同，

对签订的合同电子档需要进行备案。
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在我的空间点击合同备案，找到需要备案合同的项目，点击操作下面的合同备案

查看项目基本信息，填入合同签订日期和规定完成日期，上传合同的电子版扫描

件，点击提交。注：电子版合同大小不超过 10M。

4.6 三方评价

对于已经上传服务成果的项目，委托人需要对审批机构及中介机构进行三方评

价。点击“服务评价”可以查看当前待评价的项目，点击“评价”
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对此次服务项目进行评价，点击提交评价完成

五、咨询模块

5.1 我的咨询

进入我的服务空间，点击“我的咨询”可以查看我发起的咨询（包含对平台管理

方和中介机构），点击查看详情查看咨询的具体信息。

5.2 进入我的服务空间，点击“我的收藏”可以查看我发起的针对中介机构的收

藏，点击查看详情查看中介的具体信息。
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